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TIEDOTE

Topi-Keittiot Oy
Kalajoentie 306, PL 46
85101 KALAJOKI

Arvoisa toimittajamme,

TOPI-KEITTIOT OY:N LASKUTUSOSOITE MUUTTUU 1.4.2022 ALKAEN

Alla mainitut laskutusosoitteet tulevat kayttéon 1.4.2022 alkaen, lahetattehan laskut 31.3.2022 asti
edelleen vanhaan laskutusosoitteeseen.

Topi-Keittiot Oy vastaanottaa laskut ensisijaisesti verkkolaskuina.
Vastaanotamme verkkolaskut Maventan verkkolaskupalvelun kautta.

Y-tunnus: 2698933-9

Verkkolaskuosoite: 003726989339

Operaattoritunnus: 003721291126

Valittajatunnus: Maventa

Valittajatunnus pankkiverkosta ldhetettaessa: DABAFIHH

Skannaus sahkopostitse
Voitte myos lahettaa PDF-formaatissa olevia laskuja sahkopostilla seuraavilla ohjeilla.

PDF-muotoiset laskut voi ldhettaa osoitteella:
26989339@scan.netvisor.fi

e Laskut lahetetdaan sahkopostin liitetiedostoina

e Voit |dhettaa useita laskuja yhdessa sahkopostiviestissa, kunhan jokainen lasku on erillisena
liitetiedostona. Kaikilla tiedostoilla tulee olla eri nimi.

e Laskun liitteiden tulee olla liitettynad samaan pdf-tiedostoon itse laskun kanssa.

e Sahkopostiviestiin kirjoitetut tiedot eivat vality laskulle

e Yhden sdahkdpostin maksimikoko on 10Mb

e PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja versio 1.3 tai uudempi

e PDF-tiedostot eivat saa olla lukittuja tai salasanalla suojattuja

e Dokumentin ulkomitta voi olla maksimissaan 210 x 297 mm

e Liitteen nimen sallitut merkit ovat tavallisia kirjoitusmerkkeja, a-z, A-Z, 0-9. Ethan kayta
erikoismerkkeja liitteiden nimeamiseen.
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Skannaus postitse

Mikali ette pysty ldhettamaan laskuja sahkoisesti tai sahkopostilla, pyyddamme toimittamaan paperiset
ostolaskut osoitteella:

Topi-Keittiot Oy
2698933-9

PL 100

80020 KOLLECTOR SCAN

e Y-tunnus tulee olla mukana jokaisen laskun osoitekentassa, jotta lasku voidaan tunnistaa oikealle
yritykselle kuuluvaksi. Mikali osoite on vain kuoressa, ei skannauksen jalkeen vastaanottajaa enaa
voida tunnistaa y-tunnuksen perusteella.

e Kaytathan mieluiten tekstissa vain mustaa varia valkoisella pohjalla: se antaa selkeimman
lopputuloksen laskun tietojen tunnistusta varten.

e Lahetathan skannausosoitteeseen ainoastaan laskumateriaalia. Nama postit luetaan
automaattisesti yrityksemme reskontraan, joten pyydamme ldhettdmaan tiedotteet jne.
yrityksemme vanhoihin postiosoitteisiin.

e Ethadn kayta niitteja skannauspalveluun lahetetyissa laskuissa.

Lisatietoja antaa:
Heli Ypparild, 044-4695 553
Niko Anttiroiko, 050-5303 678
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